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С компьютером на «ты» : рек. библиогр. ук­ль / МУК «Централиз. библ. система» г. Вологды, Центр. гор. б­ка; [сост. - Л.Ю. Жильцова].- Вологда, 2011.- 15, [1] с.
Это пособие знакомит читателей с литературой, имеющейся в библиотеках МУК «ЦБС» г. Вологды и посвященной работе     с современной компьютерной техникой.
Адресовано слушателям компьютерных курсов, проводимых    в Центральной городской библиотеке, а также всем тем,       кто желает научиться основам работы на компьютере.

Предисловие
Время, в которое мы живем, называют веком информатизации. Компьютерные технологии занимают все больше места в повседневной жизни. Найти нужную информацию прямо сейчас, отправить электронное письмо в другой город, переслать заполненное заявление      в электронном виде, узнать, есть ли нужная книга     в ближайшей библиотеке – все это требует владения компьютером. И если молодежь осваивает современные технические средства с легкостью, то для пожилых людей это нелегкая задача. 
Данное пособие составлено для обучающихся по программе «С компьютером на “ты”» Центральной городской библиотеки (направления: «Курсы по основам пользования ПК» и «Основы работы в сети Интернет»). Отбор литературы производился в 2011 г. на основе фонда ЦГБ в соответствии с программой курсов (работа в современных операционных системах), а также с учетом тех запросов, которые постоянно возникают, но не рассматриваются на занятиях (например, работа         с программами ISQ, Skype  и др.). 
Библиографические записи во всех разделах расположены в рекомендательном порядке, снабжены рекомендательными и справочными аннотациями, отражающими особенности того или иного издания. 
Для каждого документа указано место хранения – номер библиотеки-филиала или отдел Центральной городской библиотеки.
В конце пособия помещен алфавитный указатель авторов и редакторов вошедших в указатель изданий.
Раздел 1
Общее знакомство с компьютером, 
основы работы на ПК

1) Спира, И.И. Компьютер : учиться никогда не поздно / И.И. Спира.– СПб. : Питер, 2007.- 204 с.
Места хран.-ЦГБ(к/х,аб.),фил.№1,4,6,10-11,14,16-19
32.973

С72
Эта книга написана специально для пожилых людей, поэтому учитывает особенности их запросов и возможностей. Снабжена множеством иллюстраций, комментариев, примеров.
2) Компьютер для школьников : [самая лучшая книга для обучения детей компьютерной грамоте] / [Д.И. Гордиевич].- Минск : Харвест, 2009.- 127,[1] с. : ил.

Места хран. - ЦГБ(ч/з),ЦДБ,фил. №1-4,6-14,16-20
32
К63

Книга написана очень простым языком. Содержит множество иллюстраций, примеров, полезной справочной информации, практических заданий.
3) Симонович, С.В. Занимательный компьютер : книга для детей, учителей и родителей                / С.В. Симонович, Г.А. Евсеев.-  3-е изд., доп. и перераб.- М. : АСТ-Пресс : Инфорком-Пресс, 2001.- 368 с.- (Занимательные уроки).

Места хран. - ЦГБ(аб.),ЦДБ,фил.№1,7-12,14,17,18
32.973

С37

Эта книга просто написана, помогает разобраться в следующих вопросах: Из чего состоит компьютер? Как работать с мышью? Как работать с окнами? Как запустить программу? Как работать со стандартными программами?

Снабжена удобным алфавитным указателем, упражнениями с ответами.

4) Симонович, С.В. Вы купили компьютер : полное руководство для начинающих в вопросах и ответах      / С. Симонович, Г. Евсеев, В. Мураховский.- М.      [и др.] : Питер, 2007.– 543, [1] с. : ил.

Место хран. - ЦГБ(аб.)
32.973

Е25

Это издание полнее предыдущего. Включает в себя, помимо основных, специальные разделы, посвященные вопросам выбора ПК, методам обучения работе на ПК,  использованию компьютера для воспроизведения звука и видеофильмов, подсоединению мобильного телефона и др. Написано под Windows XP. Снабжено алфавитным указателем.
5) Гаевский, А.Ю. Самоучитель работы на компьютере / А.Ю. Гаевский.- М. : Технолоджи-3000, [2002].- 700 с. : ил.
Места хран.–ЦГБ(ч/з,аб.),фил.№1,4,6-10,12,13,16-18
32.973

Г13
В этой книге Вы найдете информацию по всем основным темам занятий, а также по работе в сети Интернет. Достоинством книги является наличие графических выделений в тексте, иллюстраций с комментариями, полезных советов.

6) Левин, А.Ш. Самоучитель работы на компьютере         / А.Ш. Левин.- 9-е изд.- СПб. : ПИТЕР, 2007.- 748 с.
Места хран.–ЦГБ(аб.,к/х),фил. №1,6,10,13,14,16,19
32.973

Л36

Характеризует основы работы в операционных системах Windows. Отдельные разделы посвящены работе в программах Microsoft Word, Excel. Содержит полезные приложении (таблицы), алфавитный указатель.
7) Евсеев, Г.А. Вы купили компьютер : полное руководство для начинающих в вопросах и ответах : 1000 советов / Г.А. Евсеев, С.Н. Пацюк, С.В. Симонович.– Изд. 3-е, перераб.- М. : АСТ-Пресс : Инфорком-Пресс, 1998.- 464 с. : ил.- (1000 советов).

Место хран.–ЦГБ (к/х)
32.973

Е25
Эта книга является более ранним изданием, чем 4),во многом его повторяет. Основное отличие – ориентация на операционную систему Windows 98, но может использоваться и в настоящее время.
8) Филиппов, Л. Понятный самоучитель обращения с компьютером / Л. Филиппов, А. Выскубов.- 2-е изд.- Спб. : Питер, 2001.- 240 с. : ил.

Места хран.–ЦГБ (ч/з),ЦДБ,фил.№1,7,18
32.973

Ф54
Одним из достоинств этой книги является наличие алфавитного указателя. При этом следует учесть, что работа в современных операционных системах может несколько отличаться от примеров, описанных в книге.  
9) Леонтьев, В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера / В.П. Леонтьев.- М. : ОЛМА-Пресс, 2003.- 920 с.

Место хран.–ЦГБ (ч/з)
32.97

Л47
Достоинством книги является наличие таблиц «горячих клавиш» для различных программ, словаря компьютерных терминов. Одним из недостатков является отсутствие алфавитного указателя. Книга написана под Windows XP.
Раздел 2
Работа в операционной системе Windows XP
10) Берлинер, Э.М. Microsoft Windows XP          / Э.М. Берлинер, И.Б. Глазырина, Б.Э. Глазырин.- 3-е изд., [специальное].- М. : БИНОМ, 2007.- 416,[1] с. : ил.- (Самоучитель).

Места хран.–ЦГБ(аб.,ч/з),ЦДБ,фил.№1,2,4,6-8,10-14,16-20
32.973

Б49

Книга хорошо структурирована, имеет удобное графическое оформление, содержит множество иллюстраций, тексты упражнений для закрепления материала.
11) Евсеев, Г.А. Windows XP : полный справочник в вопросах и ответах / Г.А. Евсеев, С.В. Симонович.- СПб. : Питер, 2007.- 544 с.
Места хран.–ЦГБ(ч/з,аб.),фил.№1
32.973

Е25

Книга имеет структуру «вопрос – ответ». Имеется удобный алфавитный указатель, система перекрестных ссылок на другие разделы.
Электронное издание:

12) Базовый курс MS Windows XP Professional.- Электрон. текстовые, граф., зв.дан.- М. : 1С, 2003.- 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв.,цв.- (Мир компьютера). 

Место хран.–ЦГБ(ч/з)
32.973

Б17

Обучение проводится в форме графического и звукового представления материала, доступен интерактивный режим обучения (общение в форме вопрос – ответ).

Требуется специальная установка на компьютер пользователя.
Раздел 3
Работа в операционной системе Windows 7

13) Омельченко, Л.Н. Самоучитель Microsoft Windows 7    / Людмила Омельченко, Аркадий Тихонов.- СПб. : БХВ-Петербург, 2010.- 586 с. : ил. + 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

О-57

Приведены все необходимые сведения для освоения операционной системы Windows 7, об ее отличии от предыдущих операционных систем, имеется алфавитный указатель.
Диск содержит видеокурс по основам работы в Windows 7.
14) Анохин, В.А. Windows 7. Русская версия : самоучитель / В.А. Анохин.- М. : Триумф, [2010].- 192 с. : ил.- (Быстрый старт).

Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

А69

Приведены все необходимые сведения для освоения операционной системы Windows 7, об ее отличии от предыдущих операционных систем. Имеется материал по работе с внешними дисками (в т.ч. флэш-накопителями).
15) Александров, А.И. Windows 7. Новейшая операционная система / А.И. Александров, С.В. Шаталов.- М. : 100 книг : Триумф, [2010].- 188 с. : ил. + 1 эл. опт. диск (CD-ROM).- (Видеосамоучитель).

Места хран.–ЦГБ(ч/з,аб.-под авт. Шаталов В.)

32.973

А46

Книга отражает, в основном, особенности работы с Windows 7 по сравнению с другими операционными системами. 
Прилагается диск с видеокурсом (25 видеоуроков).
Раздел 4
Работа в операционной системе Windows Vista
16) О'Хара, Ш. Microsoft Windows Vista : шаг за шагом   / Ш. О'Хара, Р. Мансфилд;[Пер. с англ. и ред. Н.И. Петуховой].- М. : Эксмо, 2008.- 416 с. : ил.

Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

О-92

Приводится информация об основах работы в операционной системе Windows Vista. Имеется особый раздел по работе с цифровыми фотографиями. В конце каждого раздела помещены выводы (основной материал). Книга снабжена алфавитным указателем.
Раздел 5
Работа с программами Microsoft Office 2003

Электронные издания:

17) 
Microsoft Office 2003 : интерактивный курс.- Электрон. текст., граф. дан.- М. : Новая школа, 2006.- 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : цв., зв.

Места хран.–ЦГБ(ЦДИ),фил.№6
32.973

М59
Интерактивный курс обучения предназначен для пользователей, впервые приступающих к работе с данными программами, и предполагает самостоятельное выполнение действий непосредственно в процессе обучения. Возможна работа с текстовым вариантом курса.
Специальная установка не требуется.
18) 
Microsoft Word 2003 : интерактивный курс.- Электрон. текст., граф. дан.- М. : Новая школа, 2006.- 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : цв., зв.

Место хран.–ЦГБ(ЦДИ)
32.973

М59

Интерактивный курс обучения предназначен для пользователей, впервые приступающих к работе с данной программой, и предполагает самостоятельное выполнение действий непосредственно в процессе обучения. Возможна работа с текстовым вариантом курса. Установка не требуется.
19) Изучаем Word 2003 : практический курс.- Электрон. текстовые, граф., зв. дан.- М. : Кирилл и Мефодий, 2004.- 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв.
Место хран.–ЦГБ(ч/з)
32.973

И39

Диск содержит информацию, позволяющую подробно изучить программу Microsoft Office Word 2003. Весь курс разделен на 15 разделов. Требуется специальная установка на компьютер пользователя.
Раздел 6
Работа в сети Интернет

20) Экслер, А.Б. Самоучитель работы в Интернете         / А.Б. Экслер.- М. : NT Press, 2009.- 607,[1] с. : ил.- (Карманная библиотека).

Места хран.-ЦГБ(ч/з,аб.),фил.№1,2,4,6,8,10-14,16-19
32.973

Э41

Книга написана с юмором, но именно это помогает лучше понять смысл приведенных в тексте теоретических положений. Излагаются все основные моменты работы в сети Интернет. Особенностью является наличие разделов, посвященных работе в программах ICQ, Skype.

21) Аксак, В.А. Интернет: просто как дважды два / В.А. Аксак.- М. : ЭКСМО, 2007.- 246 с. : ил.- (Просто как дважды два).

Места хран.-ЦГБ(аб.),фил.№1-6,10,11,13,14,16-20
32.973

А41

22) Глушаков, С.В. Новейший самоучитель работы в Интернете  / С.В. Глушаков, А.С. Сурядный, Н.С. Тесленко.- [Изд. 4-е, доп. и перераб.].- М. : АСТ ; Владимир : ВКТ, 2009.- 476,[2] с.- (Учебный курс).

Места хран.-ЦГБ(ч/з,аб.),фил.№1,2,4,6,8,10-14,16-20
32.973

Г55

Особенностью издания является наличие тематического каталога ресурсов сети Интернет (ссылок на сайты с описанием и иллюстрациями). Также рассматриваются вопросы работы в программах ICQ, QIP, Skype, Internet Explorer и др.
23) Гультяев, А.К. Самое главное о... : Поиск в Интернете / А.К. Гультяев.– СПб. : Питер, 2004.- 125 с.
Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

Г94

В этой небольшой книге Вы найдете основную информацию по работе в сети Интернет: поиск сайта по адресу, тематический поиск, сохранение информации из Интернета.
24) Леонтьев, В.П. Новейшая энциклопедия Интернет 2004 / В.П. Леонтьев.- М. : ОЛМА-ПРЕСС, 2004.- 784 с. : ил.- (Новейшая энциклопедия).

Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

Л47

Рассматривает множество аспектов работы в сети, в том числе работа с браузерами, основными поисковыми системами. Представлен тематический каталог ресурсов сети Интернет.
25) Леонтьев, В.П. Новейшая энциклопедия Интернет       / В.П. Леонтьев.- М. : ОЛМА-Пресс, 2002.- 608 с. : ил.- (Всем и каждому).

Места хран.-ЦГБ(ч/з),фил.№1,6,17,18
32.973

Л47

Более раннее издание, чем предыдущее. Рассматривается тот же круг вопросов.

Электронный ресурс.

26) 
Обучение работе с Интернет : (Версия 2.0).- Изд. обновл. и доп.- М. : Медиа 2000, 2001.-  1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : видео.

Место хран.-ЦГБ(ч/з)
32.973

О-26

Видеоуроки, представленные на этом диске, разделены на семь основных разделов. Имеются контрольные вопросы по изученному материалу. 

Специальная установка не требуется.
Указатель авторов и редакторов
Цифра соответствует номеру библиографической записи.
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